ESF:s hemsidor och tavlingsarrangemang

Tavlingen bor ha en hemsida. Det ar enkelt, men man maste prova pa det, man kan testa och inga
oaterkalleliga skador sker. Sidan gors som en vanlig artikel, och exempel for sddana finns pa
hemsidorna. Exempel pa information som borde finnas:
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“Tdvlingens namn”
Skriv in nd’t trevligt som beskriver tavlingen etc.......... lagg sedan till linktexter enlig nedan tex.

Inbjudan/Kilpailukutsu/Notice of Race (pdf)
Orderbrev / Purjehdusohjeet / Sailing Instructions
Anmélning/Ilmoittautuminen

Anmiilda batar/ Ilmoittautuneet veneet
Resultat/Tulokset

Korbeskrivning/ ajo-ohje

Denna sida kan goras langt i forvag och uppdateras efter hand.

For att komma in i systemet maste du bli registrerad som anvandare (kontakta Viveca, Janne), och
skriv in” www.esbosegelforening.fi/administrator” som adress sa kommer du till inloggningssidan.

Dér hittar du verktyget “artiklar”, klicka pa den sa far du fram en lista pa existerande sidor, begréansa
urvalet genom att vélja “Sektion kappseglingar”. Finns en sida “ artikel” fran tidigare for din tavling
kan du med fordel anvanda samma, bara uppdatera det som behovs, fyllainya uppgifter, du maste

ocksa bryta linkar, och géra nya. Om inte gér du en ny, genom att klicka pa “gront plus” i
vertygsraden.
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1. Som sidans rubrik ger man “Tavlingens namn” (detta blir ocksa artikelns namn) som man vill
att det skall se ut dverst pa sidan. (Andra inte font, farg, osv, det blir bara raddigt) .

2. Valjkryssi “publicerad”, satt inte kryss i “startsida” om du inte vill att din artikel skall finnas
pa startsidan for ESF. Valj alltsa nej.

3. Vilj sektion “Kappseglingar”, valj Kategori tex. “Oppna kappseglingar” .

4. | Parametrar : Bestaim Atkomstniva som “publik”, du kan dven bestimma nar den skall
publiceras, samt nar publicering skall avslutas, dvs den inte mera ar aktuell.

5. Skriv sedan in den information du vill ge, anvand “default” font och farg sa blir allt enhetligt.
For listor anvand punktlistor mm, mycket lika vanlig ordbehandling.

6. Har du information som skall linkas till sidan, pdf, htm, eller liknande, se till att de filer du
skall anvanda finns lattillgangliga pa din dator.

7. Skall du linka till material du har pa din egen dator sa mala den text du vill att skall 6ppna
linken, valj “Infoga/andra fil” langst th i nedersta verktygsraden. Ett fonster 6ppnas dar du
skall valja till vilken mapp du skall ladda ner materialet. Allt kappseglingsmaterial skall till
mappen “ Kappseglingar / Artal/ tavlingens namn/ .”( om tavlingen &r aterkommande har
den eget namn under kappseglingar och sedan artal.) Klicka dig fram, det har ar lite
besvarligt, det beror lie pa var man klickar, sa din tavlingsmapp ar 6ppen och innehallet
visas i den mittersta kolumnen. Finns dar inget fran tidigare sa ar den tom, eller endast “
index” syns.( Du ser i vilken mapp du ar i texten ovanfor rutorna Root>mapp>mapp.) Du kan



10.
11.
12.

Mapptradet

namnet pa filen du linkar
till

=

3 Uppdaters o dulups || W e |
ki) oAl LS )

Na&r du ar i ratt mapp, valjer du verktyget “Ladda upp”, ser ut som ett papper med bl pil. Du
kan nu “dra” eller “bladdra” efter filerna du vill ladda upp i rutan, avsluta med ladda upp.
Valj sedan den fil du vill linka till och avsluta med infoga. Om du har flera filer, mala féljande
text, “Infoga/Andra fil” , sék filen och infoga. Spara sedan artikeln.

Korinstruktion finns fardigt som web-link pa servern och det ar bra att anvanda denna. Mala
texten, tryck pa “kedjan” i vertygsraden, och i dialogen som 6ppnas hittar du
Lankar/Amiralshamnen/korbeskrivning. Valj denna och tryck infoga. Texten blir nu bla i din
artikel.

N&r man gjort sidan och sparat den &ppnar man artikeln “Oppna Seglingar” for &ppna
seglingar. Denna innehaller en lista pa seglingarna for aret. Tavlingens egen “hemsida” dvs
artikeln skall nu linkas till den aktuella tavlingens namn. Den har vagen blir artikeln “sidan”
synlig for andra.

“Mala” tavlingens namn

Klicka pa linksymbolen, dvs “kedjan” i verktygsraden

| dialogen som &ppnas viljer du Innehall/ Oppna Kappseglingar/ ”Din tavling”
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13. Valj "Infoga”, dialogen stangs och texten i artikeln, dvs tavlingens namn ar bla.

14. Valj Spara uppe till héger. Pa samma satt kan du linka till ytterligare “sidor” du gjort till
tavlingen.

15. Oppna nu ett annat bladdrar fénster och ga till den aktuella sidan pd ESF och kolla att det
fungerar som du tankt. Om det inte ser bra ut, ga tillbaka till artikeln, gér andringar, och
kolla pa nytt, kom ihag att trycka “refresh” sa du laddar ner sidan pa nytt. Annars ser du inte
de andringar du gjort.

16. Link till anméalning och anmalda &r enklast att géra enligt féljande: Oppna i ett annat fonster
ESF/Kalender/anmalning/ och 6ppna den aktuella sidan. Kopiera URL dvs adressen fran din
webldsare och infoga den pa raden for URL i linkdialogen.

Nar du i fortsattningen skall lagga till material tex resultat som htm-fil gor du pa samma satt som i
punkt 7. Dvs du maste ladda upp materialet, och linka till det. | en del dialoger fragas “Ersatta linkens
namn med filnamnet” svar nej, sa bibehalls din egen text.

Vill du ta bort en link: Mala texten, klicka pa “brustna kedjan”.

Om allt &r bra logga ut.

Anmalningar

Om nagon annan skall géra anmalningssystemet ar det mycket viktigt att definiera exakt den
information som skall samlas. Ndr anmalningen val 6ppnats ar det svart att tilligga/ andra nagot.
Definiera ocksa det svarsmail du vill att de anmalda skall fa. | detta kan man tillagga information, pdf,
mm, linkar mm. For kappseglingar ar det lampligt att lagga in anmalningsavgift, konto osv sa far
tavlande allt pa ett stélle. Via anmalningar kan man senare skicka ut mail 3t alla som anmalt sig mm.

Lista alltsa noggrant de uppgifter du vill ha. Om man senare vill ha tex anmalningar till kvallsprogram
eller liknande maste detta skotas skilt.



