DATASKYDDSBESKRIVNING

I enlighet med Dataskyddslagen (1050/2018) och EU:s allmdnna dataskyddsforordning
(2016/679) och dataskyddsdirektiv (2016/680)

Datum for uppgodrandet: 7.5.2018 (ursprungligen som registerbeskrivning), senast
uppdaterad 19.1.2023

1. Den registeransvarige
Esbo Segelférening r.f. (ESF, nedan ocksa kallad féreningen)
PB 150, 02321 Esbo

kansli@esbosegelforening.fi

2. Kontaktperson i arenden angdende registren
ESF:s kanslist
PB 150, 02321 Esbo

kansli@esbosegelforening.fi

3. Registrens namn
Medlemsregister i Skjulet
Batregister i Skjulet
Registret 6ver webbplatsens anvandare

Listor i samband med tavlingar, kurser, lager, traningsgrupper och dévriga evenemang

4. Andamadlet med behandlingen av personuppgifterna

Andamaélet med féreningens register ar att mojliggéra och dokumentera féreningens
verksamhet, organisation och ekonomi samt att férverkliga féreningens och medlemmarnas
rattigheter och skyldigheter.

Medlemsregistret i Skjulet (Suuli pa finska) ar ett register med kontaktuppgifter och
faktureringsuppgifter éver féreningens medlemmar. Medlemsregistret uppratthlls av
foreningens administration. Féreningen anvander eller kan anvanda uppgifterna i
medlemsregistret for att skicka ut eller behandla medlemsavgiftsfakturor och fakturor for
ovriga tjanster och varor, arspublikation (3rsinfo eller 8rsbok) dver verksamheten,
nyhetsbrev, uppvaktningar, moéteskallelser och information om t.ex. tavlings- eller
juniorverksamhet eller annan motsvarande verksamhet inom féreningen.

Medlemsregistret anvands eller kan anvandas i samband med nyckellistor och/eller
|I&smekanismer/-system, for att mojliggora tilltradde 8t medlemmar till féreningens omraden
och/eller byggnader. Medlemsregistret anvénds eller kan anvandas ocksa av foreningens
besiktare i samband med b%tbesiktning och av olika arbets- eller projektgrupper i samband
med féreningsverksamheten. Medlemsregistret anvénds eller kan anvandas ocksa for
uppgdrande och uppféljning av foreningens statistik, sdsom t.ex. for att utreda
aldersférdelning eller motsvarande inom féreningen.

I batregistret i Skjulet finns uppgifter om i féreningen inskrivna batar med uppgifter om
baten, batens innehavare och méjliga andra innehavare, anteckning om bryggplats och
vinterférvaringsplats och anteckning om batbesiktning. Batregistret uppratthalls av
féreningens administration. Batregistret anvands eller kan anvéndas som grund fér



fakturering och fér uppféljning och koordinering av batbesiktningen. Batregistret anvénds
eller kan anvéndas ocksd for uppgérande och uppféljning av féreningens statistik, sdsom
t.ex. for att utreda férdelningen battyper emellan eller motsvarande inom féreningen.
Likasd kan Segling och Batsport i Finland r.f. (SBF, nedan ocksa kallad férbundet) anvénda
batuppgifter for sin statistik och for att utveckla verksamheten pa férbundsniva.

Medlems- och batregistret anvénds eller kan anvéndas ocksa av féreningens
besiktningschef, hamnkapten, varvschef, vaktchef och traningschef fér att utféra och
koordinera verksamheten i féreningens hamnar och verksamhetsstallen.

I syfte att kunna fa tag pa batdgare och minimera potentiella skador kan féljande listor
finnas tillgéngliga i pappersform pa féreningen:

— En bryggplatslista pd anslagstavla;

— En karta dver vinterplatserna pa anslagstavla;

— En karta dver jollevinterplatserna p& anslagstavla och/eller férvaringsplats; och

— En vaktturslista i vakttursmappen i vaktrummet.
Motsvarande listor kan ocksa publiceras i elektronisk form pa den del av webbplatsen som
ar avsedd endast for inloggade medlemmar.

Registerprogrammet Skjulet tillhandahalls féreningen av forbundet. Skjulet anvénds for
fakturering av medlems-, bat-, bryggplats- och vinterplatsavgifter, och avgifter for
eventuella andra varor som bestalls eller tjanster som anvands av medlemmar eller
kunder.

Registret dver webbplatsens anvandare uppréatthalls for att via féreningens webbplats
kunna ge medlemmar tillgdng (skyddat av anvandarnamn och l6senord) till sddant material
och sddana tjanster som endast ar avsedda fér medlemmar. Registret éver webbplatsens
anvandare kan anvandas for utskick av féreningens nyhetsbrev. Enligt gallande
dataskyddslagstiftning behdver féreningen inte medlemmarnas separata samtycke for att
skicka ut nyhetsbrev och information om verksamheten.

Medlemmarna uppger med eget samtycke sina uppgifter till medlems- och batregistret,
varifradn de kan féras vidare till registret éver webbplatsens anvéndare. Férutom
medlemmarnas eget samtycke ar aven féreningens rattsliga forpliktelser (enligt t.ex.
Féreningslagen (1989/503) och Bokféringslagen (1997/1336)) och féreningens berattigade
intressen rattsgrunder for behandlingen av personuppgifter i enlighet med den har
Dataskyddsbeskrivningen.

Listor i samband med tavlingar, kurser, lager, traningsgrupper och évriga evenemang
anvéands av féreningen for att kunna organisera och genomféra tillféllena pa ett sakert satt,
for att kunna n8 dem som anmalt sig och fér att uppmuntra till gemensamt och aktivt
deltagande i foreningens verksamhet. Deltagarna uppger med eget samtycke sina uppgifter
till dessa anmalnings- och resultatlistor. Anmalningslistor och resultatlistor publiceras i
huvudsak vid tavlingar, och de kan ocksa publiceras vid kurser, ldger, tréningsgrupper och
ovriga evenemang. Vid kurser, lager och traningsgrupper kan deltagarens och/eller hens
malsmans namn och kontaktuppgifter delas till de 6vriga deltagarna. Deltagarlistorna kan
innehalla uppgifter om allergier eller andra personliga uppgifter nédvandiga for att
sakerstalla deltagarnas sdkerhet, men dylika slag av personliga uppgifter ar endast
tillgéngliga fér foreningens administration och fér dem som i praktiken genomfér kursen,
lagret, tréningsgruppen eller evenemanget (sadsom trénare eller hjélptrénare).

. Registrens datainnehall

Skjulets medlemsregister innehaller medlemmarnas namn, postadress, telefonnummer, e-
postadress, fodelsedatum, kon, faktureringsuppgifter, forbundets medlemsnummer (=Suuli
ID), eventuellt foreningens medlemsnummer, medlemskategori, medlemskapets

begynnelsedatum, information om fértroendeuppdrag i féreningen och anvandarrattigheter
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i Skjulet, information om kompetenser (sdsom t.ex. besiktare) och information om batar
och batplatser.

Skjulets batregister innehaller batinnehavarens och eventuella évriga innehavares namn,
uppgifter om baten, sdsom batens namn, segelnummer, registernummer och matt, och
évriga tillaggsuppgifter om baten, sdsom tillverkare, tillverkningsar, teknisk information om
baten och dess utrustning och besiktningsklass, och uppgifter om besiktningar.

Medlemsregistret och batregistret &r kopplade till varandra, och Skjulet anvénds ocksa for
fakturering.

Anslagstavlans bryggplatslista innehaller bryggplatsnummer, batnamn, battyp, batens matt
och agarens namn och telefonnummer. Anslagstavlans karta dver vinterplatserna
innehaller batnamn. Anslagstavlans och/eller férvaringsplatsens karta dver
jollevinterplatserna innehaller platsnummer, battyp och dgarens namn, telefonnummer och
e-postadress. Vakttursmappens lista dver vaktturerna innehaller den vakttursansvariges
namn, telefonnummer och e-postadress.

Registret 6ver webbplatsens anvandare ingar i féreningens webbplatsplattform. Registret
innehdller medlemmens namn, anvandarnamn och e-postadress, och kan ocksd innehalla
medlemmens postadress, telefonnummer och Suuli ID.

Listorna i samband med tavlingar, kurser, ldger, tréningsgrupper och évriga evenemang
innehaller deltagarens/eller hens malsmans namn, adress, telefonnummer, e-postadress,
forening, batklass/-typ, FinRating-tal, segelnummer, lagnamn, bdtnamn, eventuell
placering och/eller eventuellt information om allergier mm. D& dylika listor publiceras pa
webbplatsen innehdller de i huvudregel deltagarens och/eller hens malsmans namn,
forening och/eller anmélningsdatum. D3 deltagarnas kontaktuppgifter vid kurser, lager
eller traningsgrupper delas till de andra deltagarna kan de innehdlla deltagarens och/eller
hens malsmans namn, adress, telefonnummer och e-postadress.

Regelmadssiga uppgiftskallor

Medlemsuppgifterna, inklusive personuppgifter, och batuppgifterna fors in i medlems- och
batregistret d@ medlemmen godk&nns som medlem i ESF pa egen anstkan. Rattigheter att
fora in uppgifter i registren har féreningens kanslist och sekreterare. Medlemmen sjalv ar
primar uppgiftskalla till att infoéra, utféra eller &ndra pd uppgifter som finns i medlems- eller
batregistret. Ocksa foreningens styrelse eller funktionérer kan inféra, utféra eller &ndra pa
uppgifter i medlems- eller batregistret. Medlemmen kan sjélv, skyddat av anvdndarnamn
(=Suuli ID) och lésenord, uppdatera och korrigera sina personuppgifter i medlemsregistret
och eventuella batuppgifter i bdtregistret.

Alla de medlemmar som uppgivit en e-postadress registreras automatiskt som anvandare
pd webbplatsen. Medlemmarna far da information till den e-postadress de uppgivit om hur
de skall aktivera sitt anvandarkonto, sa att de sedan sjélva kan logga in pa webbplatsen
och f3 tillgdng till den delen av webbplatsen som endast &r avsedd fér inloggade
medlemmar. Den automatiska registreringen gérs av foreningens sekreterare,
informationsansvarige, kanslist eller webmaster.

Deltagaren sjalv, eller deltagarens malsman, ar primar uppgiftskélla till att inféra, utfora
eller &ndra pa uppgifter som finns i listor i samband med tavlingar, kurser, lager,
traningsgrupper och évriga evenemang.

Regelmadssigt utlamnande av uppgifter
For férbundets fakturering och statistik.

For forbundets medlemsutskick (t.ex. tidningen Nautic), for uppféljning av forbundets
fortjansttecken, fér uppféljning av utbildningsuppgifter och kompetenser.



I samband med 6msesidigt informationsutbyte mellan féreningen och Esbo Segelférenings
Understddsforening r.f. (understodsféreningen) om medlemmar som finns i foljande av
foreningens medlemskategorier: hederskommodor, hedersmedlem, inkallad standig
medlem och standig medlem. Frén féreningen kan utldamnas féljande uppgifter: namn,
postadress, telefonnummer, e-postadress, medlemskategori och information om
medlemmen avlidit eller annars utskrivits ur foreningen. Motsvarande uppgifter kan
utldmnas till féreningen fradn understédsféreningen om understédsféreningens medlemmar.
Syftet med informationsutbytet &r att sakerstalla att bada foreningar har korrekta
kontaktuppgifter till sina respektive medlemmar.

Genom att ha tillgdng till medlemsuppgifterna kan besiktarna bekrafta medlemskap i
féreningen. Genom att ha tillgang till batuppgifterna kan besiktarna utveckla och
statistikfora besiktningsverksamheten.

I samband med utbyte av kontaktuppgifter deltagare emellan. Syftet ar att uppmuntra
deltagarna i kurser, lager och evenemang till gemensamt och aktivt deltagande i
foreningens verksamhet.

. Oversidndande av uppgifter utanfor EU eller EES

Inga uppgifter fran féreningens register sands ut utanfér EU eller EES.

. Principerna for skyddet av registren

a. Manuellt material

En gang per ar publiceras i féreningens arspublikation en medlemsférteckning, bestaende
av namn, medlemskategori och inskrivningsar, en batagarférteckning, bestdende av namn,
b&tnamn och battyp och en batférteckning pa batar inskrivna i ESF, bestdende av
batnamn, segelnummer, registernummer, battyp, batklass och batdgare. I den arliga
verksamhetsberattelsen ingdr namnen pa personerna i styrelsen och i de olika ndmnderna,
pa revisorerna och pa de olika funktiondrerna inom féreningen, samt pa nya inskrivna
medlemmar och pa avlidna medlemmar. Ocksd medlemmars tévlingsresultat kan
publiceras i arspublikationen och/eller verksamhetsberéttelsen, liksom &ven av féreningen
utdelade priser och utmaérkelser. Arspublikationen skickas per post till féreningens
medlemmar. En elektronisk version av arspublikationen och verksamhetsberattelsen finns
tillganglig pa foreningens webbplats avsedd endast for inloggade medlemmar.

De olika instanserna och funktionarerna uppraknade i punkt 4 ovan kan for olika
foreningsrelaterade syften printa ut papperslistor fran de elektroniska registren. Var och en
som hanterar medlems- och batuppgifter ser fér egen del till att ingen tredje part far
otillbérligen tillgdng till uppgifterna och att uppgifterna i pappersform forstérs efter att de
inte langre behdvs. Papperslistor av medlems- eller batregistren gérs inte utan sarskild
orsak.

b. ADB-material

Databasen fér medlems- och batregistret finns i det medlems- och batregister Skjulet
(Suuli p8 finska) som uppréatthdlls av férbundet. Férbundet svarar for sina egna systems
datasakerhet och tillganglighet enligt sina egna datasakerhetsprinciper och
servicestandard.

Som féreningens webbplatsplattform, i vilken registret 6ver webbplatsens anvéndare ingar,
anvénds enbart sddan plattform som tillhandahalls av véletablerad och ansvarsfull
tjansteleverantdr, som féljer gallande dataskyddsprinciper.

Uppgifterna i registren ar skyddade med anvandarrattigheter och I6senord. Registren ar
tillgangliga endast fér handlaggare med rattighet att behandla registren.

Medlemmen sjalv kan med anvandarnamn (=Suuli ID) och I6senord korrigera och
uppdatera egna personuppgifter och eventuella bétuppgifteri Skjulet.



10.

11.

12,

13.

14.

Medlems- och batuppgifterna ar inte sekretessbelagda uppgifter.

Lagringsperioden

Uppgifterna lagras sa ldnge som medlemskapet fortgdr och som skétseln av
medlemsarendet det forutsatter, sdsom fakturering och indrivning, och i enlighet med
bokféringslagstiftningens lagringsperioder.

Listor i samband med tavlingar, kurser, lager, traningsgrupper och évriga evenemang
bevaras sa lange som uppbevaringen ar motiverad och i enlighet med
bokféringslagstiftningens lagringsperioder.

Den registrerades ritt till insyn

Medlemmen har rdtt att granska vilka personuppgifter om medlemmen som finns i
foreningens register. Medlemmen ska framféra sin begdran om inspektion skriftligen till
kansli@segelforening.fi, och ange i begaran vilka uppgifter som medlemmen vill granska,
om medlemmen vill granska alla sina uppgifter eller uppgifter enbart fran vissa
tidsperioder, i vilket format medlemmen vill ha uppgifterna, sitt namn och sina
kontaktuppgifter.

Rattelse av uppgift

Medlemmen har ratt att begara att oprecisa eller felaktiga personuppgifter om medlemmen
som finns i féreningens register rattas. Medlemmen ska framféra sin begdaran om rattelse
skriftligen till kansli@segelforening.fi eller via blanketten Andring av kontaktuppgifter som
hittas pa foreningens webbplats avsedd endast for inloggade medlemmar. I
rattelsebegaran ska medlemmen ange ordagrant den uppgift som ska rattas, ordagrant den
andring som medlemmen féreslagit, motiveringar till de andringar som foreslagits, sitt
namn och sina kontaktuppgifter.

Klagomal
Medlemmen har rétt att inge klagomal till Dataskyddsmyndigheten.

Skyldighet att tillhandahdlla uppgifter

Féreningslagen forutsatter att foreningen uppréatthdller en forteckning éver samtliga
medlemmar. Ifall uppgifterna inte ldmnas ar det inte méjligt att vara medlem i féreningen.



